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ISTANBUL TEKSTIL VE KONFEKSIYON
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Genel Jerimler

a Nitelikli Elektronik imza :

TURKKER + BTK - Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu tarafindan yetki

verilen Elektronik imza Sertifika Hizmet Saglayicilari
tarafindan verilen imaza.

;’Lf_’g 3¢ €FINANS .
» Nitelikli Elektronik Imza Sertifika Hizmet Saglayicilar
listesine asagidaki linkten ulasabilirsiniz.
intertech https://www.btk.gov.tr/tr-TR/Sayfalar/e-imza-Elektronik-

T @'&E.EKUR Sertifika-Hizmet-Saglayicilari

* Elektronik imzaniz yoksa yukaridaki linkte yer alan firmalar
ile iletisime gecgerek gerekli prosediiri sagladiktan sonra E-
imzanizi alabilirsiniz.
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Genel Jerimler

a KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi :
TURKKEP, .
. BTK — Bilgi Teknolojileri ve lletisim Kurumu tarafindan
yetki verilen Kayith Elektronik Posta hizmeti vermeye yetkili
;gg 3% EFINANS hizmet saglayicilar t.araflndan.verilen avdres. o
Y cososins . Kayith Elektronik Posta Hizmet Saglayicilar listesine
asagidaki linkten ulasabilirsiniz. 7,\3
intertech https://www.btk.gov.tr/tr-TR/Sayfalar/KEP-Kayitli-Elektronik-
IT @'_SE.EKU“ Posta-Hizmet-Saglayicilar
. KEP Adresiniz yoksa yukaridaki linkte yer alan firmalar
ile iletisime gegerek gerekli prosediirii sagladiktan sonra KEP
i - adresinizi alabilirsiniz.
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LSasvuru Asamalari

the potential

IHRACATCI BIRLIKLERI

Firma ilgililerince Tiim Basvuru Belgeleri )
Elektronik Ortamda PDF formatinda hazirlanir. Hazirlanan basvuru belgeleri Firma yetkilisince (Imza
Sirkiilerinde ismi bulunan sirketi temsil ve ilzama
yetkili kisi/kisiler) Nitelikli Elektronik imza ile
imzalanir.

KEP hesabina giris yapilir

KEP Hesabi Uzerinden ilgili kurumun KEP
dresine gonderim yapilir.

Basvuru incelenmeye hazirdir.
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ISTANBUL TEKSTIL VE KONFEKSIYON
IHRACATGI BIRLIKLERI

LSasvuru Usul ve Esaslari

« ibrazi zorunlu destek ve harcama basvuru belgeleri ile ibrazi talep edilen her tiirlii
bilgi ve belgenin, basvuru sahibine ait KEP adresi araciligiyla Bakanlk / iBGS / Bolge
Midurliklerinin KEP adresine iletilmesi gerekir »

« Basvuru sahibine yapilacak bildirimler KEP adresi araciligiyla yapili. KEP
adreslerinin giincel halde tutulmasi basvuru sahibinin yukiimliligiundedir »
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ISTANBUL TEKSTIL VE KONFEKSIYON

IHRACATCI BIRLIKLERI

LSasvuru Usul ve Esaslari

« KEP araciligiyla iletilen her basvurunun, imza sirkiileri ile birlikte sunulmasi ve
basvuruda yer alan belgelerden her birinin basvuru sahibini temsil ve ilzama yetkili
kisi/kisiler tarafindan 5070 sayili “Elektronik imza Kanunu” standartlarina uygun nitelikli
elektronik sertifika kullanilarak  olusturulan elektronik imza ile imzalanmasi ve
elektronik imzali dokiimanlarin dosya uzantilarinin

.pdf veya .pdf.imz olmasi zorunludur »

« Belirlenen kriterleri tasimayan basvurular degerlendirmeye alinmaz »
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LSasvuru Usul ve Esaslari

e Matbu formlar doldurulduktan sonra islak imza ile imzalanip kaselenmelidir.

» Dilekge (lst yazi), islak imzali/kaseli olarak temin edilen evraklar (fatura, dekont,
elden teslim alinan borgsuzluk belgeleri vb) ile orijinal sistem c¢iktilarinin (e-fatura,
e-arsiv-fatura, SGK Bildirgesi, SGK ve Maliye Bor¢ Durum Belgeleri, Ticaret Sicil
Gazetesi, kamu kurum ve kuruluslan tarafindan saglanan diger sistem ciktilan ile
rapor formatinda temin edilen belgeler vb) basvuru sahibi tarafindan islak imza
ile imzalanmasi zorunlu degildir.
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|STANBUL TEKSTIL VE KONFEKSIYON
IHRACATCI BIRLIKLERI

LSasvuru Usul ve Esaslari

oTliim belgeler PDF formatina cevrilerek e-imza ile imzalanmalidir.

eEvraklar tek belge halinde ise .PDF formatinda birlestirilmeli ve birlesen
belge gecerli bir e-imza sertifikasi ile imzalanmalidir. (Tiim sayfalara e-imza
damgasi otomatik olarak basilacaktir)

Discover
the potential
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ISTANBUL TEKSTIL VE KONFEKSIYON ‘
iHRACATGI BIRLIKLERI 1e potential

LSasvuru Usul ve Esaslari

* Belgeler birbirinden bagimsiz olarak tek tek .PDF formatina ¢evrilmis ise, her belgenin ayri ayr e-
imza ile imzalanmasi gerekir. Bir belge, bir sayfadan fazla icerige sahipse, bu belgenin bir kez
imzalanmasi yeterlidir. Tum sayfalara e-imza damgasi otomatik olarak basilacaktir.
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Discover
ISTANBUL TEKSTIL VE KONFEKSIYON
HRACAT';‘I BIRLIKLERI

LSasvuru Usul ve Esaslari

Tum belgelerin 1slak imzali orijinal kopyalarinin 10 vyil
siireyle saklanma sorumlulugu basvuru sahibi olan

kurum/kurulusa aittir Gerektiginde 1slak imzali belgeler
talep edilebilir.
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ISTANBUL TEKSTIL VE KONFEKSIYON
IHRACATGI BIRLIKLERI

LSasvuru Usul ve Esaslari
Musterek Imza

» Sirkette miisterek imza yetkisi varsa, bir kisi tarafindan imzalanan evraklar diger e-imza
kullanicisi tarafindan kendi e-imza sertifikasi kullanilarak benzer sekilde imzalanmalidir.

* Miisterek olarak imzalanacak evrakin, e-imza uygulamasindan ¢ikan orijinal belge olmasi
gerekir. E-imzali bir evrakin fotokopisi alinirsa, kopya ilizerindeki elektronik imzalar
kaybolacak ve dogrulama islemi yapilamayacaktir.
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ISTANBUL TEKSTIL VE KONFEKSIYON
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LSasvuru Usul ve Esaslari

Basvurunun lletilmesi

 E-imza ile imzalanan evraklar basvuru sahibi kurum/kurulusun KEP adresinden mevzuatta
belirtilen incelemeci kurulusun KEP adresine iletilmelidir. incelemeci kurulus disindaki
birimlere iletilen basvurular degerlendirmeye alinamayacaktir.

e Basvuru tarihi ilgili kurumun evrak kayit tarihi olacaktir. Bu nedenle KEP ile yapilacak
gonderimlerim son gline birakilmamasi gerekmektedir.

* Her basvuru icin ayri bir gonderim yapilmali ve agiklama olarak destek tiirii yazilmahdir. Tek bir
e-postaya sigmayan basvurular icin «1/3, 2/3, 3/3» seklinde numaralarindirma yapilarak
gonderiler arasinda baglanti kurulabilir.

e KEP bildirimi yapilirken, imzalanmis belgelerin yaninda imzaci kullanicilarina ait imza
sirkiilerinin de basvuru evraklari arasinda iletilmesi gerekir.

* Belgeleri KEP adresinden iletecek olan personelin, imza sirkiilerinde

ver almasi zorunlu degildir.
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TESEKKURLER

istanbul Tekstil ve Konfeksiyon ihracatgi Birlikleri
Devlet Yardimlari Subesi
devyardim@itkib.org.tr
02124540200
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